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1/ 2018 (IX.28.) szamu dékani utasitas
az egyes dékanhelyettesek feladatkorérol

1.8

2018. oktéber 01-t61 az BETSZK dékanjat feladatainak ellatdsaban harom dékénhelyettes:
altalanos-, oktatési-, valamint stratégiai dékanhelyettes segiti. Az SZTE SZMR V. fejezet 32.
pontja alapjan, mely szerint:, A dékdnhelyettesck feladatkorét a dékan utasitasban hatarozza
meg.” az alabbiak szerint rendelkezem:

A dékanhelyettesek feladatai dltalanosan:
Altalanos dékanhelyettes

- Utélagos beszamolasi kotelezettséggel helyettesiti a Dékant.

- Képviseli a Kart a Szendtusban, hivatalos egyetemi rendezvényeken a Dékan
tavollétében.

- Részt vesz a Kari kutatési tevékenység milkddtetésében és iranyitasaban.

- Részt vesz a Kari palyazati tevékenység miikodtetésében és irdnyitasaban.

- Részt vesz a Kari rendezvények koordinalasaban és iranyitasaban.

- Koordinélja a Karon foly6 idegen nyelvii képzések zavartalan miikddését.

- Koordindlja a Nemzetkozi Képzések Titkdrsaga (NKT) miikodését, €s ellatja annak
szakmai feliigyeletét.

- Koordindlja a Kar nemzetkozi és hazai kapesolatait.

- Koordinélja a Kar hallgatétoborzd tevékenységét.

- Koordindlja a Kar ,,Harmadik Missziéval” kapesolatos tevékenységét.

- Iranyitja a Kari Konyvtar miikodését, ellatja annak szakmai feliigyeletet.

- Tamogatja és feliigyeli a Kari Tudoményos Didkkéri (TDK) munkat.

Oktatasi dékanhelyettes

- Koordindlja a Tanulmanyi és Oktatasszervezési Iroda (tovabbiakban Tanosz) napi
miikodésével Osszefiiggd munkajat, killonds tekintettel a Karon folyd képzések
zavartalan miikodésére vonatkozo kérdésekre.

- Tamogatja a Tanosz és a Tanszékek / Szakesoportok munkakapesolatat, koordindlja
ezen egységek kozotti feladatmegosztast.

- Egyiittmi{ikodik a Karon foly6 idegen nyelvii képzések miikddtetésében.

- Vezeti az Oktatasi és Képzési Kari Albizottsdgot (tovabbiakban OKAB).

- Részt vesz az Egyetemi Oktatési bizottsag (tovabbiakban EOB) iilésein.

- Tamogatja a Kreditatviteli Kari Albizottsag (tovabbiakban KKAB) mtikodését.

- Az OKAB relaciéjaban részt vesz a bizottsagi iiléscken, javaslatot tesz és dontést
kezdeményez olyan kérdésekben, melyek komplexen érintik a Karon folyé oktatdsi
tevékenységet.
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- A tanulményi iigyek relaci6jaban feliigyeli a kérvényekkel kapesolatos dontéshozatali
folyamat zavartalan lebonyolitasat.

- Bizottsagi tagsagai keretében beszdmolasi és/vagy tdjékoztatasi kotelezettsége van a
Kar vezetése felé. Amennyiben felmeriil a Tanszékek /szakcsoportok érintettsége a
bizottsagi munka soran, koordindlja azok bevonasat a feladat végrehajtaséba.

Stratégiai dékanhelyettes

- Koordindlja a Kari Intézményfejlesztési Stratégidban (tovabbiakban IFT)
meghatérozott célok megvalésulasat, és javaslatokat fogalmaz meg tovabbi stratégiai
célok megfogalmazasara.

- Javaslatot tesz a képzésfejlesztés iranyaira.

- Koordindlja és tamogatja a Karon folyo kutatasi tevékenységet.

- Koordindlja és timogatja a Kari oktatok tudomanyos munkéjat, kiilénds tekintettel —
de nem kizarélag —a PhD képzésben részt vevo kollégdk munkéjara.

- Koordinalja és irdnyitja a Kar akkreditacioval sszefliggd feladatait.

- Részt vesz a Kari palyazati tevékenység miikddtetésében €s iranyitasdban.

- Javaslatot tesz a Kar hazai és nemzetkozi kapcsolatainak miikodtetésére €s részt vesz
ezen kapcsolatok miikddtetésében.

- Tamogatja a Tanosz mitkddésének optimalizdldsat.

- Javaslatot tesz a Kari folyamatok szabalyozasara, killonds tekintettel az oktatassal,
kutatassal és irAnyitassal sszefliggd miikodés racionalizdldsara.

- Feliigyeli az oktatassal és kutatdssal dsszefliggd folyamatok miikddését.

- Javaslatot tesz a Kari mindségirdnyitasi rendszerek kialakitdsdra, tovabb4 kari
minGségiranyitasi titkarként iranyitja azok mitkodtetését.

- A Kari Kollégiumi Tanacs elnskeként elldtja a kollégiumok mitkodésének kdzvetlen
szakmai feliigyeletét.

2.§

Ezen rendelkezés a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.
A dékani rendelkezés elektronikusan hozzaférhetd a
Kozos/Belso_tajekoztatas/Szabalyzatok/Kari fontosabb szabélyzatok konyvtarban.

Szeged, 2018. szeptember 28.
4'/1
Héderné Dr. Be:f a Edina
dékz‘in
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