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Kitoltés megkezdése

Az (rlap kitdltéséhez elészér a Modulo 2 rendszerbe (https://modulo.etr.u-szeged.hu/modulo2/) szikséges

bejelentkezni. A belépést kdvetden a kezdboldalon talalhaté ,,Beadas” mappat valasztva a megjelend virtualis
iroda listdbol az Informatikai és Szolgaltatasi Igazgatdésag (ISZI) elnevezésl almappéat szikséges

kivalasztani. Ebben talalhato a kitdltendd IT Eszk6zbeszerzés — Igénylélap Urlap.

Informatikai és Szolgaltatasi Igazgatdsag (1S571) @
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IT eszkdzbeszerzés - lgényldalap

Az IT Eszkdzbeszerzés — Igénylélap Urlap elétt taldlhato @ ikonra kattintva elkezdhet6 az Grlap

kitoltése.

Az lrlap beadasahoz a * jeldlt mez6k kitoltése kotelezb.


https://modulo.etr.u-szeged.hu/modulo2/
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Fontos tudnivald

Fontos tudnia, hogy (rlaphoz csak olyan beadott igény kapcsolhatd, amelyet az ISZI munkatarsai elézetesen
az IT Eszkdz miszaki igény beadasa c. el6zetesen megfelelének talaltak. Ehhez tovabbi informaciot talal az

IT Eszk6z miszaki igény beadasa c. kitoltési utmutatéban.

Rendelések

Egy Urlapon t6bb jévahagyott miiszaki eszkdzre is beadhat6 igény, ha azok pénzigyi adatai azonosak.

Rendelések (1)
1. rendelés

Beadott igény *
- Vélasszon értéket -

— Valasszon értéket —

1+ |T eszkozbeszerzés - Notebook: IT22042120511900640 - 280000 Ft

Adatok betoltése

Az Adatok betoltése gombra kattintva a kivalasztott rendelés pénziigyi adatai tekinthet6k meg.

Rendelések (1)

1. rendelés

Beadott igény *
[T eszkdzbeszerzés - Notebook: IT22042120511900640 - 280000 Ft v

Benyujtott igény adatai

Cim adat:
6722 szdgf, sdf /

1 Alapeszkoz Notebook 15,6" emelt szintd igénybevételre 1db 280 000 Ft/db 280 000 Ft
Igények osszértéke 280 000 Ft

+

Adatok betoltése

A < gombra kattintva tovabbi jévahagyott miiszaki adatlap valaszthaté ki akkor, ha azonos rogzit6é

személyhez tartoznak az (irlapok, és ha azonos témaszamrdl, palyazati pénzbdl térténik a finanszirozasuk.
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Altalanos informaciok

A csillaggal jeldlt mezdk kitoltése kotelezd.

Altalanos informaciok

Igénylé egység megnevezése *
-- Vélasszon értéket -- v

Egységvezetd neve * Egységvezetd beosztdsa *

Igénylé egység pontos cime

Irdnyftdszam * Telepulés * Utca, hazszam *

Kapcsolattart6 adatok

Név * Beosztas * Telefonszam E-mail cim *

Egység megnevezése: ha a listiban nem taldlja a keresett egység nevét, akkor az Uj egység elem

kivalasztasa utan manualisan adhaté meg az egység neve.

Altaldnos informacick

Igényl6 egység megnevezése * l'Jj egység megnevezése *
Ujegység “
el Q| )
Egységvezetl beosztdsa *

Uj egység
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Kotelezettségvallalassal kapcsolatos informaciok

A beszerzés forrasat add témaszamok adatait meg kell adni, ezutan a témaszamhoz kapcsolédé EOS

adatokat az rlap automatikusan betdlti. Ha On szerint az megjelenitett EOS adatok nem megfelel6k, kérjiik,
hogy a Pénziigyi Iroda felé jelezzék a mddositasi igényt. Tébb témaszam megadasara is lehetéség van a

4+ gomb hasznalataval.

Kotelezettségvallalassal kapcsolatos informéaciok

Beszerzési igény eljarasmodija * Az igény érintett volt-e korabban lefolytatott kozbeszerzési eljarasban ? *
Kozbeszerzés v L Ol
Témaszém(ok)
1. témaszam
Témaszam * Onélls eqgység munkahelyi kéd * Témaszam szdzalékos felhaszndldsa
*
100
Teljesftést igazold személy neve * Teljesltést igazold beosztasa *
Témaszam megnevezése * Kotelezettség vallalo *
Ellenjegyzd *

Pélydzati forrdsboél térténd beszerzés ?
*

Olgen @ Nem
Palyazati forrasbol torténo beszerzés
Palyazati forrasbdl torténd beszerzés esetén a palyazathoz kapcsolédé adatok megadasa kotelez6.

Pélydzati forrdsbél torténd beszerzés ?
*

®lgen O Nem

Palyzati adatok

Projekt szdma * Projekt cime, megnevezése *
Pénzigyi keret felhasznalasanak A pénzigyi keret felhasznalasanak feltétele *
véghatarideje *
-- Valasszon értéket -- v

A megrendelt eszkoz palyazatban tervezett koltségvetési soranak megnevezése

Az elszdmolhat6sag kotelezo feltétele harom érvényes ajdanlat megléte *
(@] Igen @ Nem
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Legeneralt igénylélap nyomtatasa

Az (rlap kitéltése utan, a Beadas gombra kattintva a Modulo automatikusan atiranyitja a felhasznalét egy pdf-
dokumentumot tartalmazé oldalra. Ez az igényl6lap a kitdltétt Grlap alapjan készilt, ezt az igénylélapot

szlikséges kinyomtatni, és alairasra megkuldeni az ISZI részére.

Urlappal kapcsolatos miiveletek
Az Urlap
- aBeadas gombra kattintva nyujthaté be véleményezésre az ISZI felé

- aMentés gombra kattintva elmenthetd és késébb folytathato a kitdltése (a mar megkezdett Grlapot ebben

az esetben Piszkozat mappdabdl lehet Ujra megnyitni)

- aPiszkozat torlése gombra kattintva az Grlap t6rélheté

Urlap allapotainak ismertetése

Beadva Az Urlapot a felhasznalo kitdltotte, beadta. Ekkor az
Grlapon generalt igénylélapot a felhasznalé ki tudja
nyomtatni.

Feldolgozas alatt Az Urlapot illetékes igyintéz6 megnyitotta, annak

feldolgozasa folyamatban van. Az ligyintézd varja a
nyomtatott és alairt igényl6lap beérkezését, hogy
feltdltse azt az (rlapra.

Raktari ellen6rzésre var Az alairt igénylélapot az Ggyfél bekdldte az 1SZI
szamara, az ugyintéz6 feltoltotte azt az Grlapra. Az
ugyintéz6 ellendrzi a raktari készletet, hogy elérhet6-e
az igényelt eszkdz.

Igazgaté elbiralasra var Az Ggyintéz6 a raktari készletet ellendrizte, aminek
ténye az Grlapon rogzitve lett. Az Grlap végleges
elbiralasra var.

Elavult Az Urlap, amennyiben nem zarul le, elavult allapotba
kerdl 90 nap utan.

Elutasitott Az Grlapon jelzett igényt elutasitottak a végleges
elbiralaskor.

Atadas elékészitésére var Az igénylblap a végleges elbiralaskor elfogadasra

kerlilt, az eszkoz el6készitve atadasra. Az atadas-
atvételi dokumentum még nem kerdlt kitdltésre.

Beszerzésnek atadott A Beszerzés munkatarsai szamara a megfelel6
adatokat az ISZ| 4tadta. Az rlap teljes folyamata
lezarult.

Raktarbdl kiszolgalt A megrendelt eszkdz 1SZI raktarbdl kerdlt kiszolgalasra.

Az Urlap teljes folyamata lezarult.




